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6. Peraturen Sekretaris Mahkamah Agung RT Nomor: 002 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Oprasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan_Badan Peradilan yang berada dibawahnya

Dasar Hukum ; Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman 1. 81 Hukum

2. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua atas 2. SLTA/Sederajat
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama,

3. Herziena Inlandsch Reglement (HIR). Pa’a!ahrdPeﬂar;Ekapan :

4. Surat Keputusan Ketua Mahkameh Agung Nomor : 026/KMA/SK/IN2012 | 1. Seperangkat Komputer / Laptop
tentang Standar Pelayanan Peradilan 2. Printer

5. Buku | dan I tenfang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administas 3. Alat Tulis Kentor (ATK)
Peradilan 4. Dokumen Pendukung

7. Sural Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Agama Nomor - | Pencatatan Dan Pendataan :
11/03.b/DJA/SKIOT.01.3/8/ 2018 tentang Pedoman Standar Pelayanan Buku Register Induk Perkara Eksekusi
Terpadu Safu Piniu Di Lingkungan Peradilan Agama BIKP

SIPP

Keterkaitan

1. SOP Penerimaan Perkara

2. S0P Keuangan Perkara

3. SOP Sita Jaminan

4. SOP Pelaporan Perkara

Peringatan

Jika SOP ini tidek dilaksanakan maka kepastian hukum tidek terwujud.




Pelaksana Mutu Baku Kt
PTP | Kesir Meia Il |Mejalit | Jg (PO T o el kpa | Porsveratan | Output
Meia | Gugatan| telaah Perlengkapan
1 2 3 4 5 [ 7 B 9 10 " 12 13 14 15
Menerime - Permohonan
it g:rmohcilnm ( '} - Safinan putusan 15 menit | Permohanan
Memeriksa v - Berkes perkara
kelengkapan dan E_l {bundel A) Kelengkapan
2. |persyaratan - Berkas 30 menit | berkas
permohonan permohonan permohonan
eksekusi eksekusi
- Berkas perkara Balkai
Meneruskan berkas E'—| (bundel A)
+ | permohonan
3. |permohonan - Berkas 5 menit aksakuist
eksekusi permohonan
sksekusi
Disposisi
Menunjuk tim
- Berkes perkara telaah yang terdiri
Menunjuk/ :j {bundel A) dari satu orang
4. | menugaskan Tim - Berkes 30 menit | hakim, panitera,
telaah permohonan panmud dan
eksekusi JSIJSP untuk
melakukan telaah
berkas
Tersedianya :
- Rekomendasi
bahwa eksekusi
- Permohonan dapat
Mempelajari dan A eksekusi dilaksanakan
5 | membust telaah I_ - Berkes perkara 120 menit | - Resume Berkas
" | berkas permohonan - Penunjukan Tim - Rincian kegiatan
eksekusi felaah - Eslimasi biaya
per kegiatan
- Jedwal kegiatan
pelaksanaan
- Menerima bukti
pembayaran dan
8. memberi nomor __if Slip setoran 15 menit | SKUM
- Entri data jurnal di
SIPP
Menginput
- Berkas perkara .
permohonan R f ’ 3 .. | Terinpuinya
r. eksekusi dalam 8- b e 15 menit data eksekus|
Register SIPP
Meneruskan berkas - Eg;?:m:m Berkas eksexusi
8. | permohonan I—_[ eknokusl 15 menit | yang sudah
eksekusi - Resi dibayar panjarnya
Manerbitkan ¥ _ |- Berkasperkara Disposisi
9. | penetapan r | - Permohonan | 30 menit | pelaksanaan
aanmaning eksakusi aanmaning
Efnm":jﬁ{m A 4 ) ;?::ﬁg Penunjukan
10. Pankera/PP untuk r | - Konsep 10 Menit | Panitera dan
sidang aanmening penunjukan JurusitafJSP
dan penunjukan
JS/JSP Pgl dan PBT
Melakukan
pamanggilan
s - Penet
aanmaririg kepeda L-| a::;::i:g Relaas
1. Lm%iﬁmuk - Instrumen 180 menit | panggilan dan
. panggilan dan pemberitahuan
pemohan eksekusi b iebinen
unfuk menghadir pe
sidang

(F




1 2 7 10 11 12 13 14 15
- Permohonan
eksekusi
- Penetepan
aanmaning
Melaksanakan - Relaas kepada .| Sidan
1 sidang aanmaning termohon dan | 30 menit aanmgning
pemberitahuan
kepada
pemahon
eksekusi
Apabila objek
eksekusi
belum
dilakukan sita
jaminan maka
setelah lowat 8
hari dari tgl
_ aanmaning
E:s";‘ﬁ]hs?"a” - Beritagcara | tidek
Memb y v aanmaning melaksanakan
13. RIat bentgl I:j - Caialtan 60 menit | - Konsep putusan,
acara aanmaning persidangan penetapan sita membuat
aanmaning oksskusi :g;ts;:p e
eksekusi dan
epebila obyek
dimaksud
sudah disita
maka kegiatan
langsung
eksekusi
- Permohonan
Menerbitkan eksekusi .
14. | penetapan sita (I | - Konsep | 30 menit ;:anftapan Sk
aksekusi penetapan sita KU
ekekusi
- Persigpan sita dan
menarbitkan surat - Berkas 'S:;a;.rugas
— L] | emshonn e
15. | - Peniadwalan oksekusi il
pelalfsanaan bt - Penetapan sita Jerosni szzgnaan
penyitaan eksekusi P
- Koordinasi dengan W
pihak bank
- Memberitahukan
pelaksanaen sita
kepada pemachon,
termohon sksekusi
dan pihak terkait Penentuan
- Melaksanakan - Penetapan sila waktu
penyitaan dan eksekusi pelaksanaan
membuat berita i - Surat tuges Borlii acars sita untuk
acara penyitaan - Relaas g " : pihak yang
% | Menandatangani ] _} Pemberitahuan 1.0 hert penyiann berada diluar
| berita acara - Surat e (A0 - Terdzisamya wilayah
{juru;ita, salksi- permohonan nee] perpRa hukum limit
?:rtm t;an pihak pemblokiran waklunya
aif). minimal 20
- Me_nyan‘pagkan hari ketja
salinan berita (8000 menit)
acara sita kepada
pemchon,
termohon dan
pihak terkait
4 - Berita acara
Melaparkan hasil 5 penyitaan Laporan
17. | penyitaan kaqada I: —1 - Permohonan | 39 menit | penyitaan dan
ketua pengadilan pemblokiran pemblokiran
IJ - Permohonan
. ksekusi
Menerbitkan | 2=
LY ir o B -Beriaacara | {5menit |  Fenelapan
p penyitaan eksekusi
pemblokiran

(I



2

7 8 9 10 " 12 13 14 15
Persiapan
pelaksanaan
sksekusi
- Membentuk tim
- Rapat parsiapan
a :ﬁ?nigh'as?p - Surat tugas tim
19. |- Persiapan Berkas eksekusi| 180 ment | ~Notulen rapat
administrasi g‘:‘;‘fﬁir’; .
- Mempersiapkan % -
sarena prasarana pemberitahuan
- Melakukan
koordinasi dengan
bank
Melaksanakan
eksekusi ;
a. Membacakan
penetapan
b, Membuat berita
acara eksekusi ; ;
¢, Mentranfer uang F Penelapgn sifta - Berita acara
dari rekening eksekusi eksekusi
Tareksakusi ke  Surat tugas - Terkirimnya
20. rekening I__| I Relaas 450 menit | uang ke
penampung —1 Pemberitahuan rekening
Pengadilan penampung PA
d. Membacakan
berita acara
eksekusi
&. Menandatangani
berita acara
eksakusi
- Memberitahukan
kepada pihak
unfuk mengambil 5
hasil eksekusi i Telbag!r}ga
- Perbogoncer
gnyerahan hasil ’ Pihak Bank
of, | Sohust epade ] Berlla Acare, | 1oy o | Kepada PET g o nagll ke
P&T eksokusi ohlsi EREsio| Kantor PA
- Berita Acara - Berila Acara
Pembagian dan penyenahan .
penyerahan hasil hasil eksekusi
eksekusi kepada
P&T eksekusi
- Membuat laporan Terlaporkan
22. hasil eksekuasi ke = | Berkas eksekusi) 20 menit | pelaksanaan
PTA eksekusi
Menginput data Data hasil Terinputnya
23. | pelaksanaan peleksanaan 30 menit | pelaksanaan
eksekusi eksekusi eksskusi
Menyerahkan berkas Berkas perkara Tersimpannya
24. | ke bagian hukum eksekusi 10 menit | berkas perkara
untuk diarsipkan eksekusi

Jumlah waktu : 6.060 menit




