
Nomor SOP SOP/AP/04

Tanggal Pembuatan 10 Oktober 2017

Tanggal Revisi 14 Agustus 2020

Tanggal Efektif 14 Agustus 2020

Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1
Pasal 118 HIR 1 Petugas Meja I

2 Pasal 120 HIR

3

4

Lampiran Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor: 

026/KMA/SK/II/2012 Tanggal 9 Pebruari 2012 angka IV 

Tentang Standar Pelayanan pada Badan Peradilan Agama 

huruf B 

      PENGADILAN AGAMA CIBADAK                          
Jl. Jenderal Sudirman No. 3 Komplek Perkantoran OPD                                                

Palabuhanratu-Sukabumi                                                                                                               

Telp. (0266) 432666 Fax (0266) 432667                                                                                          

email: pa.cibadak_ptabdg@yahoo.co.id
Disahkan oleh

Ketua Pengadilan Agama Cibadak

NIP. 19670313.199403.1.002

PENERIMAAN PERKARAKEPANITERAAN

Pasal 66 dan 73 UU No. 7 Tahun 1989 tentang Peradilan 

Agama

Drs. HENDI RUSTANDI, S.H.,MSi



5

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1 SOP Panjar 1 Komputer

2 SOP Prodeo 2 Printer

3 SOP Pendaftaran Perkara Bagi Yang Buta Huruf 3 Scaner

4 ATK
5 Stempel Register

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 1

2 2 Nomor Register Perkara

3 Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) 3 Buku Register Induk Gugatan

4 Instrumen Penetapan Majelis Hakim (PMH) 4 Buku Register Induk Permohonan

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA CIBADAK

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA CIBADAK

Slip setoran Bank

SKUM Warna Putih

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002 Tahun 

2012  Tentang Penyusunan Standar Operasinal Prosedur di 

Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang 

berada di Bawahnya

Taksasi panjar biaya perkara


